
  تعليمات السلف المالية
) ٥٨( بموجب المادة ٣١/٨/١٩٨٣تاريخ ) ٣٢٠/٨٣(صادرة عن مجلس العمداء بقراره رقم 

  )١٩٧٩(لسنة ) ٦٠(من النظام المالي رقم 
  

تعليمѧѧات الѧѧسلف الماليѧѧة ويعمѧѧل بهѧѧا اعتبѧѧاراً مѧѧن تѧѧاريخ    " تѧѧسُمى هѧѧذه التعليمѧѧات    - ):١( المادة 
  .إقرارها

  -:ة رواتب بدون فائدة ضمن الأسس التاليةتصرف سلف  - ):٢( المادة 
يتم صرف السلفة بموافقة رئيس الجامعة، بنѧاءً  علѧى تنѧسيب مѧن العميѧد                   -أ 

  .أو مدير الوحدة المختصين
تصرف هذه السلفة للعائدين من البعثات أو المستجدين من أعضاء الهيئة             -ب 

  .التدريسية والمحاضرين المتفرغين والموظفين
 الѧѧسلفة ثلاثѧѧة أمثѧѧال الراتѧѧب الѧѧشهري الإجمѧѧالي، وفѧѧي جميѧѧع     لا تتجѧѧاوز  -ج 

  .ألف دينار) ١٠٠٠(الأحوال يجب أن لا تزيد قيمة هذه السلفة على 
تسدد السلفة من راتب المستلف على أثنѧي عѧشر شѧهراً ابتѧداء مѧن راتѧب                    -د 

  .الشهر الذي يلي الشهر الذي صرفت فيه السلفة
 بقيمѧѧѧة الѧѧѧسلفة المѧѧѧصروفة، ويكѧѧѧون هѧѧѧذا يقѧѧѧدم المѧѧѧستلف ضѧѧѧماناً  مناسѧѧѧباً  -هـ 

الضمان أما آمبيالات شهرية مكفولة أو آفالة أحد العاملين فѧي الجامعѧة،             
ممѧن أمѧѧضوا سѧنتين علѧѧى الأقѧل فѧѧي خѧدمتها، ولا يجѧѧوز للكفيѧل أن يكفѧѧل      

  .مستلفين في وقت واحد
  .يتم صرف السلفة بعد تعبئة النموذج المعد لهذه الغاية  -و      

من مخصѧصات   %) ٢(تتجاوز قيمة سلف الرواتب ما نسبته       يجب أن لا      -ز 
  .رواتب الوحدة الأآاديمية أو الإدارية في السنة المالية

تѧѧصرف سѧѧلفة، بعثѧѧة علميѧѧة للعѧѧاملين الموفѧѧدين فѧѧي بعثѧѧات رسѧѧمية ضѧѧمن الأسѧѧس   - ):٣( المادة 
  -:التالية

 لا تتجѧѧاوز الѧѧسلفة ثلاثѧѧة أمثѧѧال الراتѧѧب الѧѧشهري الإجمѧѧالي وفѧѧي جميѧѧع         -أ 
  .خمسمائة دينار) ٥٠٠(الأحوال يجب أن تزيد هذه السلفة على 

تكون مدة السلفة أثني عѧشر شѧهراً وتخѧصم مѧن راتѧب الموفѧد ابتѧداء مѧن            -ب 
  .نهاية الشهر الذي يلي الشهر الذي صرفت فيه

يشترط لصرف السلفة أن يكون الموفѧد قѧد اسѧتوفى شѧروط الايفѧاد ووقѧع                   -ج 
  .عقد الايفاد، وقدم الكفالات المطلوبة

  .يتم صرف السلفة بموافقة العميد أو مدير الوحدة المختصين  -د 
تѧѧѧصرف سѧѧѧلفة دورة تدريبيѧѧѧة أو مهمѧѧѧة رسѧѧѧمية أو بحѧѧѧث علمѧѧѧي ضѧѧѧمن الأسѧѧѧس    - ):٤( المادة 

  -:التالية
  . السلفة بعد صدور قرار السفرتصرف  -أ      

يتم صرف السلفة من قبل الدائرة المالية مباشرة وذلك بعد تعبئة النمѧوذج        -ب 
المعѧѧد لهѧѧذه الغايѧѧة بنѧѧاءً علѧѧى موافقѧѧة العميѧѧد أو مѧѧدير الوحѧѧدة المختѧѧصين    

  .وذلك ضمن المخصصات المقررة للكلية أو الوحدة
و البحث العلمي أقل ممѧا هѧو        تكون قيمة سلفة الدورة أو المهمة الرسمية أ         -ج 

  .حتى يتم تسديدها حسب الأصول%) ٢٠(مستحق للمستلف بنسبة 
بالنѧѧسبة لتѧѧذاآر الѧѧسفر، يعطѧѧى آتѧѧاب بѧѧذلك إلѧѧى شѧѧرآة عاليѧѧة لإصѧѧدار          -د 

التذاآر المطلوبة، ولا تعطى أية مبالغ نقدية مقابل ذلك إلا بموافقة رئيس            
  .الجامعة

  .، وعودة المستلف من السفرتسدد السلفة حال انتهاء المهمة  -هـ 



إذا لم يقѧم المѧستلف بتѧسديد مѧا عليѧه مѧن الѧسلفة خѧلال أسѧبوع مѧن تѧاريخ                          -و 
عودته تخصم قيمة تلك السلفة من رواتبه من قبل الѧدائرة الماليѧة مباشѧرة               

  .دون الحاجة إلى أية إجراءات، وذلك لضمان حقوق خزينة الجامعة
  -:أحكام عامــــــة  - ):٥( المادة 

إذا انتهت خدمة المستلف لأي سبب آان، يسترد ما يتبقى عليѧه مѧن قيمѧة                  -أ 
السلفة دفعѧة واحѧدة مѧن راتبѧه أو مѧن أيѧة مبѧالغ مѧستحقه لѧه مثѧل المكافѧأة                 

  .والتعويضات
  
  
فѧѧي حالѧѧة عѧѧدم آفايѧѧة المبѧѧالغ المѧѧستحقه لѧѧه لѧѧسداد مѧѧا عليѧѧه يطالѧѧب الكفيѧѧل    -ب

  .بسداد الباقي
  .اذج الخاصة بصرف السلف وإجراءات تسديدهاتعد الدائرة المالية النم  -ج 

  
  

  
  
 


